Bénévole RH (H/F)

Diocése de Montpellier

Blandine et Coralie recherchent 1 bénévole motivé et organisé pour intégrer le service RH, 3
jours en début de mois, pour participer a l'accompagnement de la trentaine de salariés en
paroisses du diocése.

- Collecter les informations relatives aux salariés en paroisses (temps de travail, maladie,
vacances..)

- Relancer les paroisses lorsque les informations ne sont pas remontées

- Saisir ces informations sur la plateforme du CEA de 'URSSAF (Chéque Emploi
Associatif)

- Editer les bulletins de paie et les envoyer a la paroisse et aux salariés

Cette mission peut évoluer en fonction des appétences du bénévole.

D’étre organisé, d'aimer les chiffres et le contact téléphonique, d'étre a l'aise avec l'outil
informatique.

Cette mission exige discrétion et écoute.

La réalité du terrain étant différente pour chaque paroisse, étre agile, flexible est également
un atout pour réussir cette mission.

Idéalement 2 @ 3 jours la premiére semaine de chaque mois. Les horaires et les journées de
présence sont a définir ensemble.

La formation peut se faire sur une autre période pour étre opérationnel en début de mois.

Dés a présent !

Pour tout renseignement, n’hésitez pas a contacter Blandine ou Coralie.
04 67 55 06 14
recrutement@diocese34.fr
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